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Google-Dienste



  2

Google-Dienste
- Verwaltung -

● Google- Konto verwalten
● Datenschutz & Personalisierung
● Einstellungen für den Verlauf

● Web & App-Aktivitäten
● Standortverlauf (Zeitachse)
● YouTube-Verlauf

● Personalisierte Werbung

Alles, was Sie nicht benötigen, sollte Sie deaktivieren, 
damit Google weniger Daten über Sie sammelt.



  3

Google-Dienste
- Suche -

● Taschen- oder Währungsrechner
(z.B. 5+9; 1000 USD in EUR)

● Exakte Wortfolgen = in Anführungszeichen setzen
(„site:buergerhilfe-maintal.de“); („filetyp:pdf“)

● Sonderzeichen zur Formulierung
● ? = ein- oder mehrere Fragezeichen ersetzen einzelne 

Buchstaben
● * = mehrere Buchstaben (z.B. buerger*-maintal)
● - = Wörter in der Suche ausschließen (z.B. buerger*maintal -bfb)
● OR = Wahl zwischen zwei Begriffen (z.B. Hamburg or Bremen)

Tipps zur Google-Suche
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Google-Dienste
- Maps -

● Route (von – nach)
Tipp: erst die Hausnummer, dann der Straßenname

● Auswahl (Auto, öffentl. Verkehrsmittel, zu Fuß, Fahrrad)

● Favoriten (Adresse eingeben → Speichern)

● Startzeit festlegen (jetzt oder wann)

● Kontextmenü aufrufen (PC: in Karte mit rechter Maustaste)

Alternativ bietet sich auch das kostenlose PC-Programm „Google Earth“ an.

Orientieren und Navigieren
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Google-Dienste
- Gmail -

● Mehrere Email-Konten können konfiguriert werden
● Senden planen
● Rückgängig machen (im Zeitfenster bis 30 Sek. max.)

● Kontakte nutzen (Adressbuch)

Tipp: Zur Verwendung beim Schreiben einer Email empfiehlt sich,
die Email-Adresse mit zu speichern.
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Google-Dienste
- Lens -

● eine App auf dem Smartphone
● PC: in Google-Suche enthalten

Die klassische Aufgabe ist das Abfotografieren eines 
unbekannten Gegenstandes.
Google führte eine rekursive Suche durch und zeigt, um 
was es sich vermutlich handelt. (Gebäude, Gegenstände, 
Tiere, Pflanzen, QR-Codes u.a.m.)
- Übersetzungen von fotografierten Texten

- fotografierten Text z.B. in Email oder WhatsApp-Chat kopieren
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Google-Dienste
- Gemini -

● nicht für alle Android-Versionen verfügbar
● PC: gemini.google.com

- in der Basisversion kostenlos -

Mit diesem KI-Tool können Sie sich, ähnlich wie mit einem 
Menschen unterhalten, Fragen stellen und auch die 
Antwort hinterfragen. (Frage-Antwort-Spiel)

- Fragen (Was kannst du mir über die Bürgerhilfe in Maintal sagen?)

- Aufgaben (Schreibe mit ein Gedicht zum 90. Geburtstag meiner 
Mutter.)

- Übersetzung (Übersetze mir Option 1 in Englisch.)
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Google-Dienste
- weitere -

● Google Fotos
● Google Drive
● Google Übersetzer
● Google Authenticator

Die Zweifaktor-Authentifizeirung (2FA) ist eine der 
sichersten Methoden, um sich bei einem Onlinedienst 
anzumelden.
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Google-Dienste
- auf dem PC -


